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50) Estrada das Almas no entroncamento com a Rua da

Lavandeira; Regulamento de Inventario e Cadastro do Patrimdnio
51) Rua do Rio da Gandara no entroncamento com a Estrada da Junta de Freguesia de Galveias
das Almas.
) Introducéo
Artigo 6.°

Para cumprimento do disposto na alif)edo n.° 1 do artigo 34.°,

Estradas sem saida e alineav) do n.° 1 do artigo 38.° da Lei do Quadro de Competén-

Os locais a seguir indicados, constituem ruas sem saida: cias e Regime Juridico de Funcionamento dos Orgéos dos Munici-
] pios e das Freguesias (Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com as
a) Travessa do Convivio; alteragbes introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, e
b) Travessa das Pedreiras; tendo em atencédo a entrada em vigor do novo Plano de Contas
c) Travessa da Quebrada das Autarquias Locais (Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Feverei-
d) Travessa dos Moinhps ro), o qual obriga a que as autarquias locais disponham de um in-
€) Ruada Bouga ventario actualizado, que Ihes permita, a qualquer momento, fazer
f) Rua do Ribeirp uma avaliag&@o correcta do seu patrimoénio, foram elaboradas as
g) Travessa do Fieifo presentes normas que definem as competéncias das diversas sec-
h) Rua das Escolas; ¢bes da Junta, na area de inventario e cadastro.
i) Rua das Figueiras Estas normas disciplinam a elaboragdo do inventario que deve-
j) Travessa dos Fontetos rd permanecer constantemente actualizado de modo a saber-se o
K) Rua da Fonte de Viana; estado, o valor, a afectacdo e a localizagdo dos bens da freguesia.
I) Rua da Gandarinha
m) Travessa da Paz
n) Travessa das Taipas CAPITULO |
0) Travessa da Amizade;
p) Travessa da Mina; Principios gerais

q) Travessa da Alegra
r) Travessa da Bela Vista;

1 o
s Travessa dos Pinheiros. Artigo 1.

Ambito de aplicagéo

Artigo 7.° . . .
As presentes normas estabelecem os principios gerais de inven-
Estacionamento proibido tario e cadastro, aquisicdo, alienagéo, registo, seguros, aumento,
3 . ] i ) _abatimentos, cessdo, transferéncia, avaliacdo e gestdo dos bens
E proibido o estacionamento de veiculos nos seguintes locaisacorpdreos e corpéreos (méveis e iméveis), investimentos finan-
= ceiros e bens do dominio publico da freguesia, assim como as com-
a) Rua do Farol, em toda a extenséo da berma norte; peténcias dos diversos seevigos da freé;uesia envolvidos na prosse-
b) Rua da Praia, do lado poente de entre a lota e as casas é~ s
banho com as seguintes excepgoes: ctgdo destes objectivos.

i) Dois lugares de cargas e descargas;

i) Um lugar de taxi. CAPITULO Il
¢) Rua do Sol, na berma nascente, em toda a extensdo do Do inventario e cadastro
parque de campismo.
) Artigo 2.°
Artigo 8.°
Inventério

Cddigo da Estrada ) ] L )
1 — As etapas que constituem o inventario sdo as seguintes:
Em tudo nédo especialmente regulado na presente postura, apli-

car-se-d0 as normas do Codigo da Estrada. Arrolamento — operacdo que consiste na elaboracdo de um

rol de bens a inventariar;
Classificagdo — operagdo que consta na reparticdo dos bens
pelas diversas classes de acordo com a legislagdo em vigor;

JUNTA DE FREGUESIA DE BOBADELA Descricdo — operacéo que se cifra na evidenciacédo das ca-
racteristicas que identificam cada bem, nomeadamente di-

Aviso n.° 5600/2003 (2.2 série) — AP. — Renovacéao de con- mensdes, cor, tipo de materiais, etc.;
trato. — Nos termos da alind® do n.° 1 do artigo 34.° do Decre- Avaliacdo — operacéo que se funda na atribuicdo de um valor

to-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, torna-se publico que a Junta ao bem.

de Freguesia de Bobadela, em reunido de 26 do més em curso de-

liberou prorrogar por um periodo de mais 12 meses, o contrato de2 — Para o cumprimento do disposto no n.° 1 do presente ar-
trabalho a termo certo celebrado com Elisabete Miranda Casaggo, seréo elaborados os seguintes mapas:

Fernandes na categoria de assistente administrativo com inicio em

2 de Julho de 2003 e término em 2 de Julho de 2004. Mapa de registo de bens do dominio publico:
13 de Junho de 2003. — O Presidente da J&etamando Ne- Mapa de terrenos e recursos haturais;
ves da S. Carvalho. Mapa de edificios;

Mapa de outras construcdes e infra-estruturas;
Mapa de bens do patrimonio histérico, artistico e cultu-
ral;

JUNTA DE FREGUESIA DE GALVEIAS Mapa de outros bens de dominio publico;
. . . Mapa de imobiliza¢cdes em curso.
Aviso n.° 5601/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos
efeitos publica-se o Regulamento de Inventario e Cadastro do
Patriménio da Junta de Freguesia de Galveias, concelho de Ponte
de Sor, aprovado na reunido da Junta realizada no dia 31 de Marco
de 2003, e aprovado pela Assembleia de Freguesia em sua sessao Iméveis:
ordinaria realizada no dia 24 de Abril de 2003.

Mapa de registo de imobilizag8es incorpoéreas;
Mapa de registo de imobilizagBes corpéreas.

Mapa de terrenos e recursos haturais;
3 de Junho de 2003. — O Presidente da Jémii@nio Augusto Mapa de edificios e outras construgdes;
Soeiro Delgadinho. Mapa de imobiliza¢gdes em curso.
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Moéveis: Artigo 7.°

Mapa de equipamento basico; Competéncias
Mapa de equipamento de transporte;

Mapa de ferramentas e utensilios; 1 — Compete aos varios servicos da freguesia:

Mapa de equipamento administrativo; a) O fornecimento de todos os elementos que lhes sejam
Mapa de taras e vasilhame; , solicitados pela Sector de Patriménio;
Mapa de outras imobilizagdes corporeas. b) Zelar pelo bom estado de conservacdo dos bens que lhes
. . . . . tenham sido afectos;
Mapa de registo de investimentos financeiros. ¢) Informar o Sector de Patriménio da necessidade de trans-

30 ferid , terior d ~ bdi feréncia, abate, roubo, permuta e venda de bens méveis e
— Os mapas referidos no nimero anterior deverdo ser subdi- iméveis ou outro(s) motivo(s);

vididos segundo a classificagédo organica e, dentro desta, por codi- d) Manter actualizada a folha de carga dos bens pelos quais

902 g)gsaseslglr%aednqar)gear?}'tilizar ara controlo dos bens sio: s8o responsaveis, ficando o original no Sector de Patri-
P : ménio e o duplicado afixado, sempre que possivel, em local

Fichas de inventario; bem visivel no servigo responsavel pelo bem;
Mapas de inventario. e) O funcionario responsavel, aquando da celebracéo de es-
crituras (compras, venda, permuta e cedéncia), fornecera
Artigo 3.° os elementos necessarios ao Sector do Aprovisionamento
e Patriménio, para que o mesmo possa proceder a reali-
Fichas de inventario zacao do seguro, inscricdo matricial dos bens e respecti-

Vo registo predial;

Os servigos técnicos, aquando da execucao de processos de
loteamento, fornecerdo ao Sector do Aprovisionamento e
Patrimdnio os elementos necesséarios para que 0 mesmo
proceda a requisicdo da respectiva caderneta e certidao;
Compete ao funcionério responséavel da casa da cultura a
inventariacdo dos livros e outras obras adstritas & mes-
ma, inventario este que deve ser elaborado em duplicado,

1 — Para todos os bens devera existir uma ficha de modo a que
seja possivel identificar com facilidade, o bem e o local em que se
encontram, conforme o disposto no ponto 2.8.2.2. do Decreto-
-Lei n.° 54-A/99, de 22 Fevereiro (em anexo).

2 — Para os bens de dominio publico a ficha a adoptar sera a )
que se encontra em anexo as presentes normas. 9

3 — As fichas de inventéario serdo numeradas sequencialmente
ordenadas por tipo de bem e agregadas no livro do inventéario do sendo uma das cépias entregue ao Sector de Patrimonio;

imobilizado. L A
. h) Compete ao funcionario responsavel pelo museu da fregue-
Artigo 4.° sia a inventariacdo das pecas de arte e outras adstritas ao
mesmo, inventéario este que deve ser elaborado em duplica-
do, sendo uma das cépias entregue ao Sector de Patriménio;
As regras gerais de inventariagdo devem obedecer as fases se- i) Sempre que seja adquirido um bem que passe a fazer parte

=]

Regras gerais de inventariagdo

guintes: integrante do imobilizado, o sector de aprovisionamen-
. L. tos enviara ao Sector de Patriménio copia da requisicdo e
a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momen- factura.

to da sua aquisi¢do, até ao seu abate, o qual, regra geral,

ocorre no final da vida util, também designada de vida 5 __ gnptende-se por folha de carga o documento onde ser&o

economica, . . descritos todos os bens existentes numa divisdo, seccéo, sector,
b) Nos casos em que ndo seja possivel apurar o ano de aogé'binete ou qualquer outro local.

sicdo de bens, adopta-se 0 ano de inventario inicial, para 3 __ gntende-se por imobilizado todos os bens susceptiveis de

se estimar o periodo de vida (til dos bens que correspondg.4y,rarem por um periodo superior a um ano, em condigdes nor-
ao periodo de utilizagéo durante o qual se amortiza totaf; ic "qe utilizagao

mente o seu valor;
¢) Os bens que evidenciem ainda vida fisica (boas condi¢des

de funcionamento) e que se encontrem totalmente amor- CAPITULO IV
tizados deveréo ser, sempre objecto de avaliagdo, segun- o . .
do os critérios estipulados no artigo 19.° do capitulo Da aquisicdo e registo de propriedade
d) A identificacdo de cada bem faz-se mediante o disposto
no artigo 5.° Artigo 8.°
1 o
Artigo 5. Aquisicao

Identificacdo dos bens - . N
1 — O processo da aquisi¢do dos bens moéveis e imdveis da fre-
1 — Os bens serdo identificados através das respectivas fichgisesia obedecera ao regime juridico e aos principios gerais de rea-
de inventario. lizacdo de despesas em vigor.
2 — No bem sera sempre que possivel impresso ou colado 02 — O tipo de aquisicdo dos bens sera registado na ficha de
numero de inventario que permita a sua identificagéo, constituidoventario de acordo com os cddigos seguintes:
pelos cédigos da classe, tipo de bem, do bem e nimero sequencial.
3 — O codigo de classificagdo do bem é constituido por dois
campos, correspondente ao primeiro o nimero de inventario e ao
segundo a classificagéo contabilistica.

01 — Aquisi¢cdo por compra;

02 — Aquisigdo por compra a titulo definitivo;

03 — Aquisigéo por transferéncia, troca ou permuta;

04 — Aquisicao por expropriagéo;

05 — Aquisi¢do por doagéo, heranca, legado ou perdido a favor

1 do Estado;
CAPITULO Il 06 — Aquisicao por doacdo em cumprimento;
D tenci 07 — Locagao;
as competencias 08 — AqUISICA0 por reversao;
Atligo 6.2 09 — Outros.
rtigo ©. Artigo 9.°
Sector de Patriménio Registo de propriedade
1t'_' Cgmpgte ag s;actor organizar edmantetr actualizado 0 in-3 __ g registo define a propriedade do bem, implicando a sua
ventario dos bens da freguesia, nomeadamente: inexisténcia a impossibilidade de alienacdo do bem.
a) Conhecimento e afectacdo dos bens da freguesia; 2 — Os bens sujeitos a registo séo, além de todos os bens imo-
b) Assegurar a gestdo e controlo do patriménio; veis, os bens moveis a tal obrigados por lei.

¢) Executar e acompanhar todos os processos de inventa-3 — Estéo ainda sujeitos a registo todos os factos, accdes e
riacdo, aquisicdo, transferéncia, abate, permuta e vendgcisdes previstas nos artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 277/
de bens méveis e iméveis; 95, de 25 de Outubro (estabelece os bens méveis sujeitos a regis-

d) Proceder ao inventario. to) e demais legislacdo aplicavel.
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CAPITULO V
Da alienacéo, abate, cessao e transferéncia

CAPITULO VI

Dos furtos, roubos, extravios e incéndios
Artigo 10.°

Formas de alienagédo

Artigo 15.°

Regras gerais
1 — A alienagao dos bens pertencentes ao imobilizado sera efec-
tuada em hasta publica, através de concurso publico, consulta préNo caso de se verificarem furtos, roubos, extravios ou incéndi-
via ou por ajuste directo quando norma regulamentar ou delibergs, dever-se-a proceder do seguinte modo:
¢cao expressamente o0 preveja em estreita conformidade com as o . .
disposicdes legais enquadradoras da matéria. a) Participar as autoridades competentes; -
2 — De acordo com a lei, a alienacdo de bens méveis podera b) Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverdo os ob-

ser realizada por negociagéo directa quando:

a) O adquirente for uma pessoa colectiva publica;
b) Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;

¢) Quando se presuma que das formas previstas no niamero

anterior ndo resulte melhor preco;

d) Quando néo tenha sido possivel alienar por qualquer das

formas previstas no niUmero anterior.

3 — Sera elaborado um auto de venda, onde seréo descritos q

os bens alienados e respectivos valores de alienacgao.

Artigo 11.°
Realizacdo e autorizagdo da alienagéo

1 — Compete ao Sector de Patrimonio a alienacao dos bens
gue sejam classificados de dispensaveis, pelos diversos servigos.
2 — S6 poderéo ser alienados bens mediante deliberagédo da jun-

ta de freguesia tomada, nos termos da alMeto n.° 1 do ar-
tigo 34.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro.

Artigo 12.°
Abate

1 — As situagdes susceptiveis de originarem abates sao:

a) Alienacéo;

b) Furtos, incéndios, roubos;

c) Cessao;

d) Declaragéo de incapacidade do bem;
e) Troca,

f) Transferéncia;

g) Outros.

2 — Os abates de bens ao inventério, a sujeitar a autorizagéo

jectos desaparecidos, indicando os respectivos nimeros de
inventario e os valores constantes da ficha de inventa-
rio, devidamente actualizados.

Artigo 16.°
Furtos, roubos e incéndios

%b_ Compete ao responsavel do sector, onde se verificar o furto,
¥3%bo ou incéndio, com a colaboragédo do Sector de Patriménio,
elaborar um relatério no qual serdo descritos os nimeros de in-
ventario e respectivos valores dos objectos desaparecidos.

2 — O relatorio e o auto de ocorréncia serdo anexados no final
do exercicio ao balanco.

Artigo 17.°
Extravios

1 — Compete ao responsavel da sec¢do onde se verificar o
extravio, informar o Sector de Patriménio do sucedido, sem pre-
juizo do apuramento de posteriores responsabilidades.

2 — A situagao prevista na alinepdo n.° 1 do artigo 15.°, s6
devera ser efectuada, apés serem esgotadas todas as possibilidades
de resolugéo interna do caso.

3 — Caso se apure o funcionario responsavel pelo extravio do
bem, a freguesia devera ser indemnizado, de forma a que se possa
adquirir outro que o substitua, sem prejuizo, se for caso disso, de
instauracao do competente processo disciplinar.

CAPITULO VI
Dos seguros

Artigo 18.°

superior, deverao constar da ficha de inventario de acordo com a

seguinte tabela:

01 — Alienacgéo a titulo oneroso;

02 — Alienagéo a titulo gratuito;

03 — Furto/roubo;

04 — Destruicao ou demoligéo;

05 — Transferéncia, troca ou permuta;
06 — Devolugéo ou reversao;

07 — Sinistro e incéndio;

08 — Fim de vida util do bem;

09 — Outros.

Seguros

Os seguros dos bens méveis e imdveis da freguesia, exceptuan-
do aqueles que, por forca da lei, dever&o estar segurados, depende-
rédo de deliberacdo da Junta de Freguesia.

CAPITULO VIII

Da valorizacdo dos bens

Artigo 19.°

3 — No caso de abatimentos, deverdo ser 0s servigos responsa-

veis a apresentar proposta ao Sector de Patrimonio.

Artigo 13.°

Cessao

Regras gerais

1 — O activo imobilizado deve ser valorizado pelo custo de
aquisi¢cdo ou pelo custo de producédo. Quando os respectivos ele-
mentos tiverem uma vida Gtil limitada, ficam sujeitos a uma amor-
tizacao sistematica durante esse periodo.

1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades, deverédsgr— O custo de aquisi¢do e o custo de producdo dos elementos

lavrado um auto de cessédo pelo Sector de Patriménio.

0 activo imobilizado devem ser determinados de acordo com as

2 — S6 poderao ser cedidos bens mediante deliberagdo da Jusgguintes definicoes:

de Freguesia.
Artigo 14.°

Transferéncia

2.1 — O custo de aquisi¢do de um bem é dado pelo respectivo
preco de compra adicionado dos gastos suportados directa e indi-
rectamente para o colocar no seu estado actual e local de funcio-
namento;

2.2 — Entende-se por custo de produgdo de um bem, a soma

1 — Atransferéncia de bens mdéveis entre os varios servigos das custos directos e indirectos suportados para o produzir, colo-
freguesia, s6 podera ser efectuada mediante autorizagdo superi@ae no estado em que se encontra e no local de armazenagem.

com prévio conhecimento do Sector de Patriménio.

3 — Relativamente ainda a valorizagdo do imobilizado corpo6reo

2 — No caso de transferéncia de bens ser& lavrado o respectjacexistente, deveréo ser adoptados os procedimentos definidos nos

auto de transferéncia.

critérios de valorimetria.
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4 — O imobilizado doado devera constar no activo da autarqui
pelo valor que se obteria se fosse objecto de transacgéo.

5 — A avaliagao referida no ponto 4.1.4 dos critérios d
valorimetria do diploma Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Feve
reiro, sera efectuada por comissdes nomeadas por deliberacao
executivo.

Artigo 20.°
Alteracdo do valor

1 — Todos os bens susceptiveis de alteracdo do valor, sujeit
ou ndo as regras de amortizacéo, devem constar do inventario p
seu valor actualizado.

2 — No caso de existéncia de grandes reparacgdes, beneficiacoess:i

valorizagfes ou desvalorizagdes excepcionais, por razdes ineren-
tes ao proprio bem, estes deverao ser evidenciados no mapa el.na

a Bens iméveis (I-2)
1. Identificagio do Bem
Designagio Classificagdo
N de Inventario [snuSEEEERBSn}
3 - e
b Clas. Funcional
Ctlas d A
Clas. O |
2.1. Caracterizacdo do Bem
Localizagio Aquisicio Confrontacoes
Rua/Lugar Compra o |Norte
0S Lote n.%Andar . 0 |Sul
— Construgio 3
Ol® rolicia Cod, Postal ___ o |Neseeme ~
—_— Expropriacdo Poente
Localidade - 0 o
Doagiio 0 Area
Ourra Terreno
Daa ___i__ /i __ |Edificio ____
Logradouro

ficha de inventério através da designacgao:

2.2 Natureza Juridica

2.3. Natureza dos Direitos da Autarquia

2.4. Classificacdo do Bem

GR — grandes reparacgdes ou beneficiacdes;
VE ou DE — valorizag&o ou desvalorizacao excepcional.

Arrendamento O Propried. Honzontal [

Com Interesse Historico 0

CAPITULO IX

Disposices finais e entrada em vigor

Dominio Piblico 03| pry dosole O Propried. Ploaa o

R . i Classificado d
Dominio Privado O |Direito Superf. 0 Usufruio [m]

Ouwros direitos O Outra a

2.5. Natureza de Imdével 2.6. Natureza da Ocupagio 2.7. Invest. Intermunicipal
Rustico a Uso Publico [m] Sim a
Utbano ul Cessiio a
Misto o Concessao o Nio 0

Artigo 21.°

2.8. Inscri¢do Matricial

2.9. Valor Patrimonial | 2.10. Proprietirio

Disposi¢des finais

Compete & Junta de Freguesia a resolucéo de qualquer situagge™

"Adtigo Matricial

Céd. Finangas
Freguesia
NeAr

Secgio Montante Ne Fiscal

Fracgdo

parcela Data _/_ /__ % do Imével __
Data L

2.11. Inscricdo Predial

omissa neste conjunto de normas.

Conservatdria Natureza
Nome Definitiva C
i o
Artigo 22. Codigor Provisoria por natureza a
i Provis. a 4 ¢ duvidas O
Entrada em Vlgor Registo TOViS. por natureza ¢ duvidas
Ficha N.¢ N.° de Registo Proviséria por davidas [n]
As presentes normas entram em Vvigor no dia Segumte a data g% Folhas Data  ;  / Omissa o
sua publicacdo nbiario da Republica R
Imobilizado incorpéreo (I-1) -
Bens iméveis (I-2-continuagio)
1. Identificagdo do Bem 2.12. Estrutura do Ediﬁcio_ 2.13. Outras Especificages
Designacio Classificagio Construgio
o ; [EnEEEEEEEEEn] .
N.° de Inventario Alvenaria O N.° de pisos _
Clas. Funcional Betio o N.® de divisdes
Clas. E
Clas. Orcamental Outros o Ano de construgio __/ __/
2. Caracteriza¢io do Bem
Registo (a preencher se se justificar) Aquisi¢io 3. Valorizagdo e Registo
Nimero__ Compra O Aquisi¢do Contrato de Locagio Amortizagio
Conservatbria Outra ———— Custo Aquis/Produgdo Valor Total Vida Util Esperada
Data__/__/__ Data ;o Desp. Compra __ N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagio _/__/___
I Valor Actual Data de Inicio e Termo: _/ /_ /_ | Taxa de Amortizagdo
Data Aquisicdo ___/ __/ ___ Valor Residual Amortizagdo Anval ______ .
Opgdo de Compra/Devolugdo Amortizagdo Acumulada
Valor Liquido do Bem
3. Valorizagio e Registo erndestoedpi;Z(;%e:Se outras D Mocda Reavaliagao Ao Abate
Aquisigio Amortizagio Abate ¢ P e ¥ n}
Doagdo O
o . Ti Data /
Custo Aquisigdo/Outro __ Vida Util Esperada | Alienagio O Mlggmme S u
Desp. Compra | Inicio de Utilizagdo ___/_ . " m]
—_— - Outro Data /
Valor Actual ~ ____ | Taxa de Amortizagdo Aumento de Vida Utl.
Data de Aquisigdo ___ /__/___ Amortizagdo Anual o Montante . M .
Amortizagio Acumulada Data ;o ontante
Valor Liquido do Bem — Data / /
= 4. Outros Elementos/Informagdes
4. Outros Elementos/Informagdes Seguro Arrendamento
Seguro Outras Informagaes
C Data do Inicio do Contrato __/__/ __
panhi N.° Apdlice Ramo Prazo Valor Actual da Renda
N.* Apolice Ramo Valor Data de Venc. ___/___/___|Ultima Actualizagdo:
Valor ___ DaadeVenc. __/__/__ Coeficiente Daa /| [/
Data _ /_/_
Data __/___/

O Funcionério O Responsavel

O Funcionario

O Responsavel
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Equipamento basico (I-3) Ferramentas e utensilios (I-5)
1. Identificaciio do Bem 1. Identificagio do Bem
Designagio Classificagio Designacio Classificac¢io
o centé [EnSSSESuNEEE] Ol
N de Inventdrio o o, N.° de Inventario
Clas. Funcional Clas. Funcional
Clas. Econd Clas.
Clas. Orcamental Clas. O |
2. acterizaga P
[2. Caracteriz co do chA - — 2. Caracterizacio do Bem
| Referéncia Aquisi¢io P Py
| Referéncia Aquisi¢ao
(Matrieula: - - NSMetor Aquisicio onerosa em estado de novo [} ~
ol — Aquisigdo onerosa em estado de novo ]
Marea: _____ Modelo: - Aquisiséio onerosa em estado de uso o Marca Modelo o
Aquisigdo onerosa em estado de uso
Cor Cessio = Cor Especificidad
- Cessdo a
Cllindrada: Produedo em Oficinas Proprias o Afectagio .
2 O ) Produgio em Oficinas Proprias a
Afectagdo Troca [ Doagdo Outros o a
- Doaci Outros
oo O Do 1o Troea [ 03¢0 utros
Locagio (I Daa /| __
3. Valorizagio e Registo 3. Valorizagdo e Registo
Aquisigie Coatrato de Locagio Amortizagio Aquisigao Contrato de Locagio Amortizag¢io
(se aplicavel) )
Custo Aquis/Produgio Valor Total Vida Util Esperada Custo Aquis/Produgio Valor Total Vida Util Esperada
Desp. Compra __ | NS deRendas Valor inicio de Utilizagdo 7/ Desp. Compra N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagdo ___/__ /.
Valor Actual Data de Inicio ¢ Termo: _{ /| Taxa de Amortizagdo __ Valor Actual Data de Inicio e Termo: _/ /_ _/_/_ | Taxa de Amortizagdo
Data Aquisicde [ __J___ Valor Residual Amortizago Arual _ Data Aquisigio __/__/__ Valor Residual Amortizagio Anual o
Opgéo de Compra/Devolugio Amertizaghio Acumulada Opgéo de Compra/Devolucio Amortizagio Acumulada
Valor LquldO do Imobilizado Valor Liguldo do Imobilizado
Grandes Reparacdes e outras Reavaliagio Abate Grandes Reparagdes e outras Reavaliagio Abate
modificagdes Alienagio Onerosa U Destruicio 0 modificagdes Alienagio Onerosa () Destruigio O
C.D.Moeda - . N
Tipo Montante Alienagdo Graraita ] Transferéncia [ Tipo &?r;:\::éda ———————— | Alienagdo Grawiita [] Transferéncia [
gomamc —— Data __/__/__ Furto/Roubo O Troce g Montante Data__/__/__ Furto/Roubo O Troca n}
ata [ a D: 1__1
- Outros ata __ /[ a
Aumento de Vida Util ., - Outros
Montante Data _ / ! Aumento de Vida Util Montante Data ; /
4. Outros Elementos{[nformacoes ot 4T AShES 4. Outros Elementos/Informacdes
Seguro ontrato de Assisténcia Seguro Observagoes
Companhia Entidade, P
N2 Apblice Ramo, Data do Inicio do Contrate ___/ /| NO Apsli
Valor Data de Venc. __/__J Prazo Valor - Apdlice Ramo,
_— — Valor Data de Venc. __/__/___
Data / /
- Data / /
O Funciondrio O Responsavel o )
O Funcionario O Responsével
Equipamento de transporte (I-4) Equipamento administrativo (I-6)
1. Identificagao do Bem 1. Identificacio do Bem
Designagio Classificagdo Designagio Classificagio
N.® de Inventario N.% de Inventario
Clas. Funcional Clas. Funcional PSSR —
Clas. 6 Clas. E
Clas. Orgamental Clas. Orgamental
2 izaca —
2. Caracterizagio dofi"‘_ - — 2. Caracterizagio do Bem
eferéncia Aquisi¢io Localizagio Aquisigao
Marricula: - - NN g Sici em es
e Moror Ad onerosa em estado de novo o Rua'Lugar N-“/Lote quisi¢do onerosa em estado de novo a
Marca: Maodelo: 3 a Andar Sala
¢ Aquisi¢ao onerosa em estado de uso Cod. Postal R Localidade Aquisi¢ao onerosa em estado de uso o
o Cessio o Referéncia Cessio o
Cilindrada 3 : 5
- Produgéo em Oficinas PropnasD S Marca: Modelo Produgio em Oficinas Proprias =]
Alecrago, Troca Doagdo Outros N
g ¢ Cor:___ Especificidades: Troca [m] Doagdo o Outros o
Locagio [0 Data I__1 -
i —— Afectagdo Locagio OO Data __/__/__
3. Valorizac¢io e Registo e -
Aquisi¢do Contrato de Locagio Amortiza¢io 3. Valorizagio e Registo —~ —
Aquisi¢io Contrato de Locagdo Amortizagio
Custo Aquisigao/outro, Valor Total Vida Util Esperada . o
Desp.Compra______ |N°deRendas___ Valor___[Inicio de Utilizagio - Custo Aquis/Produgao Valor Total V‘,da Util E;pera:i.a
Valor Actual | Datade Inicio e Termo: _/_/_ _//_ |Taxa de Amortizagdo Desp. Compra NeodeRendas___ Valor_____|Iniciode Utilizagdo __/__/
Data Aquisicdo ___/ __ Valor Residual Amortizagdo Anual Valor Actual | Data de Inicio e Termo: 1 |Taxa c{e Amortizagdo
Opgido de Compra/Devolugdo Amortizagdo Acumulada . Data Aquisigdo ___/__/ _ ValorResidual | Amortizagdo Anual
Valor Liguido do Opgio de Compra/Devolugdo | Amortizagdo Acumulada
Grandes Reparagdes e outras Reavaliagdo Abate Valor Liquido do Imobilizado
modificagdes Alienagdo Onerosa ] Destruigao a Grandes Reparagdes e outras Reavaliagio A%ate O
i 0 Alienagio Onerosa Destruigdo
T S{D f/lo[eda Alienagdo Grawita [ Transferéncia [ modificagges C.D.Moeda ¢ ¢
e -D.Moe Alienagio Gratuita [ Transferéncia []
Montante Daa___/__/___ Furto/Roubo O Troca a Tipo Montante
Daa _/__/___ Outros [m} Montante Data__/__/__ Furto/Roubo O Troca u]
Aumento de Vida Ul Montante Data / / Data ;/—vl-.——— Outros 0
Aumento de Vida Util Montante Daa [/
4. Outros Elementos/Informacdes
Seguro Contrato de Assisténcia 4. Outros Elementos/Informacdes
Seguro Observagdes
C Entidade
|\;° Apolice Ramo Data do Inicio do Contrato _/____ Companhia
Valor Data de Venc. ___/__/___ |Prazo Valor N2 Apolice Ramo.
Valor Data de Venc. __/__/___
Data / /
o i Data __/__/
O Funcionario O Responsavel

O Funcionario O Responsavel
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Taras e vasilhames (1-7) Partes de capital (I-9)

1. Identificagiio do Bem

1. Identifica¢do do Bem

Designagio Classificagio - =
Designacio Classificagdo
N de Inventirio EEEEERESSSS
il i [EnsSEEENNEES]
Clas. Funcional N-# de Inventério -

Clas. Econémica Clas. Funcional

Clas. Orgamental Clas. Econémica

Clas. Or¢amental

2. Caracterizacdo do Bem
Referéncia Aquisicdo
Aquisicdo onerosa em estado de novo a 2. Identificacio da Empresa Participada
Marca Modelo Aquisicdo onerosa em estado de uso ] Designagdo Ambito: Registo:
Cor Especificidades } Cessio a Conservatoria do Registo Comercial de
Afectagio, Producio em Oficinas Proprias a Sede Social Municipal m] -
Troca g Doagdo 5 ours U Morada Nimero __Data__/_ [/
Locacio O Data __ /__/ N Andar Cod. Postal -__ | Intermunicipal a Capital Social
Localidad Outros_
3. Valorizacio e Registo
Aquisicdo Contrato de Locagio Amortizagio
(se aplicavel) )
Custo Aquis/Produgdo Valor Total _ Vida Util Esperada _ 3. Valorizagdo e Registo — Participagio no Capital
Desp. Compra __ |N°deRendas Valor Inicio de Utilizagio __/__/__ Aquisicio Natureza T Alienacio
Valor Actual Data de Inicio e Termo: _/_/_ _/_/_ | Taxa de Amortizagdo o
Data Aquisicdo __ /___/ Valor Residual Amortizagdo Anual Custo Aquisici -~
Opgio de Compra/Devolugio Amortizagio Acumulada Dea C::: ‘r‘; e Cclmi‘ o . Quoas O Ouwos O MO"m“'e//i
Valor Liquido do Imobilizado Valp' ot | YeorNomnal Data__/__/__
Grandes Reparagdes e outras Reavaliagio Abate b (°' C/ 2 R E— Taxa de Participagdo
modificagdes Alienagio Onerosa U Destruigio O aa__/__/__ 5 s ?’femms
C.D.Moeda N alor Total
Tipo Montante Alienagdo Grawita [J Transferéncia [
Montante Data__ /__/___ Furto/Roubo O Troca a
Data __/__/ Outros a 4. Outros Elementos/Informacdes
Aumento de Vida Util ; 7 —
Montante Data / / Resultados dos Ultimos Exercicios: Informagdes
4. Outros Elementos/Informagdes __nn,=
Seguro Observagdes __nni,=
12131, =
¢
N.° Apdlice Ramo Data / /
Valor Data de Vene. __/__/ __ —
Data / /
O Funcionario O Responsavel
O Funcionario O Responsavel
Outro imobilizado corpéreo (1-8) Titulos (I-10)
1. Identificacio do Bem ificaca
Designacio Classificagio 1. Identificacdo do Bem
N° de Iventirio [Enaxnunnsnn.] Designagao Classificagdo
Clas Funcional ____ T N de Inventario ENEEEEEREEEE
o st
Clas Clas. Funcional
Clas. O -
Clas. Economica
2. Caracteriza¢fio do Bem Clas. Orgamental
Referéncia Aquisicdo
Especificidades Aquisigdo onerosa em estado de novo =]
Aquisi¢ao oncrosa em estado de uso O 2. Caracterizagdo do Bem
e | | Cessao |}
Produgdo em Oficinas Proprias o Designagdo Empresa/Entidade:
Afectagio y o5 m] . o0 o .
Troca (3 Doagdo Outros Valor Nominal/Depésito:
Locagao [ Daa __ /|
3. Valorizacio e Registo
auisicd a0 de Locach travd - N . - .
Aquisicio C“"Z:s:)ph;lv‘e’f)““‘“ Amorticagio 3. Valorizagdo e Registo - Movimento da Carteira de Titulos
Custo Aquis/Producio B Valor Total _ Vida Uit Esperada o Aquisigio Venda Saldo em Quantidade
Desp. Compra _____ N.% de Rendas Valor Inicio de Utitizagio __/_/
Valor Actual Data de Injcio e Termo: _/ /_ /¢ | Taxade Amortizagio _____ Data | I Data | [ Data Quantidade
Data Aquisigio ___/__ Valor Residual . Amontizagdo Anual —_ — — T I
Opeo de Compra/Devolugio ____ | Amonizagio Acumulada . Q ade, Quantidade — —
Valor Liquido do Imobilizade ValorUnitario___ {ValorUnitario_______ | [ [
Grandes Reparacdes e outras Reavaliagio Abate Valor Total Valor Total 1 _
modificagdes Alienagéo Oserosa 11 Destruicio O
C.D.Moeda - . N
Tipo Montante Alienagio Grarita [} Transferéncia [J
Montante _ {Daa__i__/___ FurtoiRoubo O Troca [m]
Data _/__/_ Outros a 4. Outros Elementos/Informacdes
Aumento de Vida Utit . =
Montante Data ! ; Elementos Informacdes
4. Outros Elementos/Informagdes
Seguro Observagbes
Comparhia
N2 Apélice Ramo .
Valor ___ Data deVenc. __ 1/ Data /]

Data _ /__/

O Funciondrio O Responsavel 0O Funcionario O Responsavel
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Existéncias (I-11) b) O cumprimento das delibera¢gdes dos 6rgéos e das deci-
— sdes dos respectivos titulares;
1. ldentificagio do Bem S ¢) A salvaguarda do patriménio;

Designagio C’”S'mg;’[mm d) A aprovacéo e controlo de documentos;
N de Inventdrio — e) A exactiddo e integridade dos registos contabilisticos e,
Clas Puneonal bem assim, como a garantia da fiabilidade da informagao
Clas. Econ6mica produzida;
Clas. Orcamental f) O incremento da eficiéncia das operagdes;
g) A adequada utilizagéo dos fundos e o cumprimento dos
limites legais a assunc¢ao de encargos;
O controlo das aplicagdes e do ambiente informatico;
i) A transparéncia e a concorréncia no ambito dos merca-
Marca Aquisicio onerosa em estado de uso dos pl:lbliCOS;
Cor. Cessio ! j) O registo oportuno das operagdes pela quantia correcta,
nos documentos e livros apropriados e no periodo conta-
Afectagdo Toa g Doxio 5 Oures bilistico a que respeitam, de acordo com as decisdes de
Locaggo ] Data __/__ gestdo e no respeito das normas legais.

L

2. Caracterizagio do Bem
Referéncia Aquisi¢io
h)

Matricula - - Aquisi¢do onerosa em estado de novo

oo

Cilindrada Produgdo em Oficinas Proprias

ao0aQg

3. Valorizagio e Registo ArtigO 2.°

Data Documento | Entradas Saidas | Saldo A . . ~
Quant. | P.unit. [ Valor | Quant [ P.unit [ Valor | Quant. | P.unit.| Valor Ambito de apllcagao

! 1 — A norma de controlo interno é aplicavel a todos os servi-

’ ¢os da Junta de Freguesia, sendo gerido e coordenado pelo presi-

‘ dente da Junta.

‘ ! 2 — Compete aos restantes membros da Junta e aos funciona-

‘ ’ | rios e agentes da mesma a implementagdo e o cumprimento das
normas estabelecidas no controlo interno e dos preceitos legais

4. Outros Elementos/Informacdes em vigor.
Seguro Contrato de Assisténcia ArtlgO 3.0
Companhia Entidade i i .
N2 Apolice Ramo, Data do Inicio do Contrato ___/__ /__ Pressupostos |ega|s da aphcagao do RCI
Valor Data de Venc. __/__/___ |Prazo Valor
Daa /[ Com a implementacgéo e aplicagdo da Norma de Controlo In-
o ) terno, devera estar sempre presente o cumprimento de todas as
O Funciondrio O Responsével normas legais e regulamentos aplicaveis a autarquia.
Artigo 4.°
Administracdo e implementacgéo
Aviso n.° 5602/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos E da competéncia da Junta de Freguesia, como 6rgdo executivo

efeitos publica-se o Regulamento de Controlo Interno da Junta da freguesia, proceder & administracdo da autarquia e implementar
Freguesia de Galveias, concelho de Ponte de Sor, aprovado na reugid@zer cumprir todas as normas determinadas pelo controlo in-
da Junta realizada no dia 31 de Marco de 2003 e aprovado p&no.

Assembleia de Freguesia em sua sesséo ordinaria realizada no dia

24 de Abril de 2003.

_ _ CAPITULO Il
3 _de Junho (je 2003. — O Presidente da Jémt@nio Augusto
Soeiro Delgadinho. Organizacdo, funcdes, competéncias e atribuicdes
Artigo 5.°

Regulamento de Controlo Interno
Organizagdo e funcionamento das servicos da Junta

CAPITULO | Os servigos que fazem parte da Junta de Freguesia de Galveias,
. L. . devem fundamentar a sua organizacdo e funcionamento nas nor-
Disposicbes gerais mas constantes do controlo interno, tendo em conta as funcdes e
competéncias de cada um dos servicos.
Artigo 1.°
. Artigo 6.°
Objecto

. . . Fungdes e atribuicdes comuns
1 — A norma de controlo interno da Junta de Freguesia de Galveias ¢ ¢

visa estabelecer um conjunto de regras definidoras de politicas,Os servicos da Junta de Freguesia, devem contribuir para o bom
métodos e procedimentos de controlo, que permitam assegurarabacionamento entre a autarquia e os cidaddos eleitores desempe-
desenvolvimento das actividades atinentes a evolugdo patrimoniahando as seguintes fungdes comuns:
de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos acti- L . . .
vos, a prevencao e deteccdo de situacdes de ilegalidade, fraude e @ Dirigir, coordenar e planificar o desenvolvimento inte-
erro, a exactiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a grado das actividades, assim como o funcionamento das
preparacio oportuna de informacao financeira fiavel. respectivas servicos, baseando-se nos recursos existentes;
2 — A presente norma, visa ainda garantir o cumprimento de  ©) POr em pratica em tempo util, todas as deliberagoes ema-
todas as disposicoes legais e normas internas existentes, tendo em ~ nadas pela Junta de Freguesia, assim como os despachos
vista a verificacdo da organizacdo dos respectivos processos e do presidente ou dos vogais com competéncia para tal,
documentos. relativos as suas areas de intervengéo, contribuindo deste

3 — Tendo em vista o que consta no POCAL, os métodos e o modo para a melhoria dos servigos;

procedimentos de controlo visam os seguintes objectivos: ) Cada servigo ou sector devera elaborar e submeter a apro-
; ) . vagédo superior, as instrucoes, circulares, regulamentos e
a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita normas que julgarem necessarias ao regular exercicio das

a elaboragédo, execugdo e modificagdo dos documentos respectivas actividades;

previsionais, a elaboracéo das demonstrag@es financeiras d) O sector administrativo deve participar na elaboracéo e
e ao sistema contabilistico; execucgao do orgamento, do plano plurianual de investi-





